工程建设项目招标代理服务收费标准公开指  引
（征求意见稿）

为规范招标代理服务收费行为，提高收费透明度，维护招标人、招标代理机构及投标人的合法权益，特制定本指引。
一、公开依据
1.《中华人民共和国价格法》第十三条：经营者销售、收购商品和提供服务，应当按照政府价格主管部门的规定明码标价，注明商品的品名、产地、规格、等级、计价单位、价格或者服务的项目、收费标准等有关情况。经营者不得在标价之外加价出售商品，不得收取任何未予标明的费用。
2.《宿州市工程建设项目招标代理机构及从业人员多元评价管理办法》第十六条：招标代理机构在宿州市公共资源交易平台进行信息登记时应公开代理服务收费标准。
二、公开方式
招标代理机构在宿州市公共资源交易平台进行信息登记时自主填报，通过宿州市公共资源交易网站招标代理信息页面集中公开。
三、公开内容
包括但不限于以下内容：
（一）收费内容
说明代理服务费包括的内容，如招标文件编制费、组织开标、评标、定标活动费等。如涉及评标评审专家劳务费代收，说明收费依据及支付标准。
（二）收费标准明细
1.若采取按比例收费方式：详细列出不同类型招标项目（如货物招标、服务招标、工程招标）在各个中标金额区间对应的收费比例。例如：货物招标，中标金额100万元以下部分，收费比例为1.5%；100-500万元部分，收费比例为1.1%等。
2.若采取固定收费方式：对于某些特定类型、规模或复杂程度相对稳定的项目，采用固定金额收取招标代理服务费的，说明该固定金额的确定依据及适用范围。例如：小型办公用品采购招标项目统一收取固定服务费5000元等。
3.若采取混合收费方式：若存在结合多种因素综合确定收费的方式，如部分按比例、部分按固定金额，或根据项目不同阶段采用不同收费方式等，详细解释其计算方法和逻辑。
4.若有单独提供编制招标文件（有标底的含标底）服务的收费标准，也单独明确列出。
5.如采取其他收费方式，参照上述方式详细说明。
（二）计费方式说明
对采取的收费标准，详细解释计费方式，如按差额定率累进法计算，可通过具体的示例展示如何根据中标金额计算出招标代理服务费。
（三）浮动幅度范围
如有，明确代理服务收费可在公开的标准基础上上下浮动的比例，并说明具体的协商确定方式以及在何种情况下可能会出现浮动收费。
（四）保底收费
如有，说明不同项目类型对应的保底收费金额或计算方式。例如，按公开收费标准计算后的代理服务费低于2000元的按2000元计取。
四、其他注意事项
[bookmark: _GoBack]1.代理服务收费标准不可将国家、省、市有关部门已经废止的文件作为依据。
2.代理服务收费标准可以通过文字说明或列表结合文字说明形式公开，文字表述应简洁、清晰、准确、完整，避免含糊不清、过分冗长、晦涩难懂，不得出现错别字。
3.公开代理服务收费标准情况将作为招标代理机构多元评价和乱收费治理的参考依据。
4.代理委托合同和招标文件约定的代理服务收费标准应与信息登记公开的收费标准一致。
5.代理服务收费标准如有变化，招标代理机构应及时在宿州市公共资源交易平台进行更新，并更新公开时间。因未及时更新收费标准而产生的问题由招标代理机构自行负责。
6.招标代理机构负责对本公司公开的代理服务收费标准进行解释说明。
7.本指引旨在提醒招标代理机构信息登记填写、公开代理服务收费标准时应注意的事项，并非代理服务收费标准有关规定，文中所举示例仅供参考。
8.政府采购代理服务收费标准可参照本指引进行公开。





