《宿州市公共资源交易中心见证服务工作手册2023年版》 

起草说明 

一、制定的必要性及依据 

（一）必要性：随着见证服务工作的纵深推进，中心项目见证各项制度从无到有、从繁到简，形成了较为完整的制度体系。为进一步深入落实项目见证各项任务，切实增强标准化、数字化建设，中心于2022年完成《见证服务手册》的编制，并取得一定成效。但是，随着年度工作要点的调整，年度重点工作任务及相关要求发生了改变，需要进一步修整见证服务相关工作机制，为优化营商环境、提高交易效率、提升市场活力奠定坚实基础。 

（二）制定依据：安徽省公共资源交易第三方评价、优化营商环境、提高资金流转效率、降低项目场内流转周期、强化合同公开等各类工作规范、指标，根据宿州市公共资源交易规则等相关规定，制定本手册。

二、起草过程 

一是系统梳理和参照国家省市有关规范文本。2023年版依照《宿州市公共资源交易中心见证服务工作手册（2022年版）》及省发改委招投标领域各工作要点进行修订。 

二是积极调查研学并借鉴其他省市先进经验。扎实开展制度体系前期研究工作，总结全国各省市关于项目见证的先进经验做法，结合实际情况积极改进，扬长避短。 

三是深入研学后起草并负责后续完善。修订工作于2023年1月启动，并于2023年2月初确定《征求意见稿（初稿）》，经中心主任办公会研究，并征求中心各科室意见建议；2023年2月充分征求了相关市场主体代表、各县区公共资源交易中心和关心公共资源交易事业发展的群众等意见建议，形成《征求意见稿》，并经本部门法规政策相关科室把关审核。 

三、主要内容 

本手册包含项目见证实施要点、工作机制及相关配套工作单表等。

分别是见证服务实施细则、项目见证异常情况移交（推送）机制、见证“联系单”机制、防伪标签领取流程、隔夜评标工作机制、中标通知书见证规范、合同公开见证规范及相关制度附录等。

1.见证实施细则：包含见证服务范围、场所、场外监督、轨迹监测、异常情况上报、见证章使用等具体实施规定。是中心见证服务制度体系的支柱，对指导数字见证系统智能化建设、规范见证服务行为、推进市县一体化及交易流程优化再造夯实了制度基础。
2.午间见证：主要是午间见证交接班及职责划分。是中心午间见证的主要指导性制度，详细规定了交接班流程及相应异常情况的处理。
3.隔夜评标办法：主要包括申请流程、评审时间、隔夜期间费用结算等。是中心隔夜评标工作的主要指导性制度，详细规定了什么是隔夜评审、如何申请、期间费用的结算及后勤保障措施。
4.中标通知书见证：主要包括范围、流程、工作标准、调度流程等。是中心中标通知书见证的主要指导性制度，为进一步压缩场内流转周期打下了良好的基础。
5.合同公开见证：主要包括范围、流程、工作标准、调度流程等。是中心合同见证的主要指导性制度，明确了合同公开见证的基本规范，为优化营商环境、合同公开提质增效奠定了基础。
6.其余为配套工作机制及相应机制内表单台账，方便市县各平台统一服务规则、统一服务标准、统一推送方向。
四、下一步工作打算
贯彻执行项目见证各项规范，做好各类异常情况的收集、推送，做好数字见证系统功能延伸，全力压缩场内流转周期、提高合同公开效率，及时解决项目交易过程中出现的问题和难点，保障项目交易高效运行，同时明确各方主体职责，促进交易阳光透明，营造公平公正的招投标环境。
